
JFSZ záróvizsga tételek 

Közigazgatási alapismeretek és Közigazgatási ügyvitel tantárgyakból 

 

1. Az igazgatás fogalma (alanya, tárgya, tartalma) 

2. A közigazgatás szervezéstudományi és jogtudományi fogalma 

3. A közigazgatás feladatait meghatározó tényezők. A közigazgatás feladatai, tevékenységei. 

4. A közigazgatási szerv fogalma és elhatárolása. A közigazgatási szervek jogképessége. A 

közigazgatási szervek létrehozása, megszüntetése. 

5. A közigazgatás központi szervei I. (a Kormány, a Kormány tevékenységét közvetlenül segítő 

szervek és a minisztériumok). 

6. A közigazgatás központi szervei II. (a kormányzati főhivatalok, a központi hivatalok, önálló 

szabályozó szervek és az autonóm államigazgatási szervek). 

7. A dekoncentrált szervek (Kormányhivatalok, járási hivatalok, kormányablakok) 

8. A helyi önkormányzatok (a helyi önkormányzatok feladat és hatásköre, szervei és 

működésük (képviselő-testület, polgármester, jegyző), valamint törvényességi felügyeletük). 

9. A közigazgatási hatósági eljárás szakaszai. Az Ákr. alapelveinek csoportosítása és 

jellemzése. Az Ákr. hatálya. 

10. Az eljárási kötelezettség. Az illetékesség. Betekintés az eljárás irataiba. 

11. Kérelem. Az automatikus döntéshozatal, a sommás eljárás és a teljes eljárás. 

12. Tényállás tisztázása (általános szabályok, tanú, szemle) 

13. Ügyintézési határidők és a határidő-számítás 

14. Idézés, értesítés eljárási cselekményről. Eljárási cselekmények rögzítése (jegyzőkönyv, 

hatósági tanú). 

15. A hatóság döntései (Határozat és végzés, véglegesség). 

16. Döntés közlésének szabályai (általános kézbesítési szabályok, hirdetmény, közhírré tétel). 

17. Jogorvoslatok rendszere (általános szabályok, közigazgatási per és fellebbezés) 

18. Az iratkezelés folyamatának bemutatása (az irat útja az átvételtől az irattárazásig-

vázlatosan). 

 

Közigazgatási Jog Tanszék 


