JFSZ zarovizsga tetelek
Kozigazgatasi alapismeretek és Kozigazgatasi tgyvitel tantargyakbol

1. Az igazgatés fogalma (alanya, targya, tartalma)

2. A kozigazgatas szervezéstudomanyi es jogtudomanyi fogalma

3. A kozigazgatas feladatait meghatarozo tényezok. A kozigazgatés feladatai, tevékenységei.
4. A kozigazgatasi szerv fogalma és elhatarolasa. A kozigazgatasi szervek jogképessége. A
kozigazgatasi szervek létrehozésa, megszintetése.

5. A kozigazgatas kozponti szervei I. (a Kormany, a Kormany tevékenységét kozvetleniil segitd
szervek és a minisztériumok).

6. A kozigazgatas kozponti szervei II. (a kormanyzati fOhivatalok, a kozponti hivatalok, 6nallo
szabalyoz0 szervek és az autonom allamigazgatasi szervek).

7. A dekoncentralt szervek (Kormanyhivatalok, jarasi hivatalok, kormanyablakok)

8. A helyi dnkormanyzatok (a helyi 6nkorményzatok feladat és hataskore, szervei és
miikodésiik (képviselo-testiilet, polgarmester, jegyz0d), valamint torvényességi feliigyeletiik).
9. A kozigazgatdsi hatOsagi eljaras szakaszai. Az Akr. alapelveinek csoportositasa és
jellemzése. Az Akr. hatalya.

10. Az eljarési kotelezettség. Az illetékesseg. Betekintés az eljéras irataiba.

11. Kérelem. Az automatikus dontéshozatal, a sommas eljaras és a teljes eljaras.

12. Tényallas tisztazésa (&ltalanos szabalyok, tand, szemle)

13. Ugyintézési hataridok és a hataridé-szamitas

14. 1dézés, értesités eljarasi cselekményrdl. Eljarasi cselekmények rogzitése (jegyzOkonyv,
hat6sagi tana).

15. A hatdésag dontései (Hatarozat és vegzés, véglegesség).

16. Dontés kozlésenek szabalyai (altalanos kézbesitési szabalyok, hirdetmény, kozhirré tétel).
17. Jogorvoslatok rendszere (altalanos szabalyok, kdzigazgatasi per és fellebbezés)

18. Az iratkezelés folyamatdnak bemutatdsa (az irat Utja az atvételtdl az irattarazasig-
vazlatosan).

Kdzigazgatasi Jog Tanszék



